FACULTAD DE QUIMICA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO DE RE-INSCRIPCION
SEMESTRE ENERO - MAYO 2026
QUIMICO FARMACEUTICO BIOLOGO

A. REINSCRIPCION Y CARGA ACADEMICA DE ASIGNATURAS OPTATIVAS,
OBLIGATORIAS Y LIBRES DE FQ

e Llenado de la hoja estadistica

1. Ingresar al mdodulo del SICEI ubicado en http://www.sicei.uady.mx/siceiweb/, con su
clave de usuario y contrasefia, durante el periodo del 10 al 15 de diciembre de 2025. La
hora del cierre del sistema sera a las 23:59 horas.

2. Ingresar a “PROCESO DE INSCRIPCION/REINSCRIPCION”. Actualizar datos en la
hoja estadistica y contestar encuestas. El llenado de la hoja estadistica es requisito para
realizarles la carga académica en el SICEI.

3. Ingresar al médulo “REALIZAR PAGO” obtener la ficha de pago seleccionando la
opcion “Inscripcion/Reinscripeion’ e imprimir.

4. Realizar el pago de $950.00 correspondiente a la cuota de reinscripcion. El periodo para
realizar el pago en linea o en ventanilla es Unicamente del 10 de diciembre de 2025 al 12
de enero de 2026.

NOTA: Alumno que no realice el pago de reinscripcién o lo realice posterior al 12 de
enero no podra inscribirse al semestre enero-mayo 2026. Los pagos que se realicen
después del 12 de enero serdn reembolsados, pero el alumno no podra cursar el
semestre. TODA LA INFORMACION que demuestre que realizaron el PAGO (codigo
QR, mensaje con numero de referencia, ticket, etc.), asi como la ficha de pago, deberéa
conservarse para futuras aclaraciones.

e Carga académica

1. Laoferta académica se publicaraa partir del 05 de diciembre, en la pagina web y Facebook
de la Facultad https://www.quimica.uady.mx.

2. Realizar la precarga académica en intranet accediendo a la siguiente liga
http://intranet.quimica.uady.mx/Inscripciones del 08 de diciembre a las 08:00 horas hasta
el 10 de diciembre a las 20:00 horas. Quién no realice la precarga, automaticamente tendra
que inscribirse el dia del ajuste de carga.
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3. Realizar la carga de asignaturas obligatorias, optativas y libres de FQ el 16 y 17 de
diciembre de 2025 en intranet accediendo a la  siguiente  liga
http://intranet.quimica.uady.mx/Inscripciones. El listado de turnos y las indicaciones para
realizar la carga académica se publicard en la pagina web y Facebook de la Facultad
https://www.quimica.uady.mx/ el 15 de diciembre de 2025.

e Entrega de documentos

1. En caso de contar con exencion de pago de inscripcion serd necesario notificarlo al correo
control.escolar.fg@correo.uady.mx a mas tardar el 12 de enero del 2026.

B. AJUSTE DE CARGA ACADEMICA DE ASIGNATURAS OPTATIVAS, OBLIGATORIAS
Y LIBRES DE FQ, UNICO DIA.

1. Lasolicitud de ajuste de carga se realizara el dia 06 de enero de 2026 a través del siguiente
formulario: Ajuste de carga, enero-mayo 2026: Rellenar formulario. ElI formulario
electronico estara disponible de 08:00 a 16:00 h. Para dudas o aclaraciones enviar un correo
a la Coordinacidn de Licenciatura, licenciatura.gfb@correo.uady.mx

NOTA: No podran darse de baja los alumnos que se inscriban a asignaturas con cupo minimo.
C. CURSOS DE ACOMPANAMIENTO
1. Lasolicitud del curso de acompafiamiento se deberd realizar en la Secretaria Académica,

enviando un email al correo sacademica.fq@correo.uady.mx durante el periodo del 05 al 09
de enero 2026.

2. La solicitud de recursamiento se deberd realizar a través del siguiente enlace
http://intranet.quimica.uady.mx/Inscripciones/index.php el cual estara disponible el 16 y 17
de diciembre. Para dudas o aclaraciones enviar un correo sacademica.fg@correo.uady.mx

3. En caso de que su solicitud de acompafiamiento y/o recursamiento hayan sido
aceptadas, se les notificara via correo electrénico por la secretaria Académica. El alumno
deberéa estar al tanto de los avisos publicados en la pagina y Facebook de la Facultad de
Quimica donde se indicara la fecha y monto a pagar que se establezca.

Nota: Alumno que no se registre en estas fechas no podra cursar acompafiamiento ni
recursamiento en el periodo enero-mayo 2026.
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D. CURSOS DE MOVILIDAD INTERNA

1. Lasolicitud de movilidad se debera realizar en la Secretaria Académica, enviando un email
al correo sacademica.fq@correo.uady.mx del 06 al 16 de enero 2026 para lo cual deberén
llenar la solicitud Anexo 23 del Manual de Procedimientos de la Licenciatura Unicamente
para asignaturas optativas o libres y enviarla al correo.

E. PROCEDIMIENTO PARA CARGA Y AJUSTE DE ASIGNATURAS LIBRES
INSTITUCIONALES

1. Lapublicacion del catadlogo de asignaturas libres institucionales se hara el 10 de diciembre,
en el siguiente enlace: https://asignaturas.dgda.uady.mx

2. EI 15 de diciembre 2025 sera publicado en la pagina y el Facebook de la Facultad aquellas
asignaturas libres institucionales que NO podran ser cargadas como libres por alumnos de
QFB, por no cubrir con la descripcion de una asignatura de ese tipo. En caso de haber cupo
dichas asignaturas podran cargarse como optativas enviando una solicitud via correo
electronico a sacademica.fq@correo.uady.mx del 05 al 07 de enero de 2026. Si el alumno
se inscribe haciendo caso omiso a este sefialamiento, no le sera reconocida la calificacion
ni los créditos cursados.

3. Lacarga de asignaturas libres institucionales se realizara en el SICEI el 09 de enero.

4. Ajuste de cargas académicas de asignaturas libres institucionales. Del 12 al 16 de enero

5. Baja de asignaturas libres institucionales se realizaran enviando un email al correo
sacademica.fg@correo.uady.mx del 12 al 23 de enero.

6. Inicio de clases de asignaturas libres. 12 de enero de 2026.

7. Conclusion de asignaturas libres. 27 de mayo de 2026.
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CONCENTRADO DE ACTIVIDADES DE REINSCRIPCION

FECHA ACTIVIDAD

05 de diciembre Publicacion de la oferta académica FQ

08 al 10 de diciembre = Realizar precarga académica

Actualizacién de la hoja estadistica, contestar encuesta y generar ficha de
pago
10 de diciembre Publicacion de la oferta académica de asignaturas libres institucionales

10 al 15 de diciembre

Publicacion de las indicaciones y las listas de orden de carga académica

18 B NNt de asignaturas optativas, obligatorias y libres de FQ

15 de diciembre Publicacion de asignaturas que no pueden ser cargadas como libres
16y 17 de diciembre  Carga académica de asignaturas obligatorias, optativas y libres de FQ

16y 17 de diciembre | Solicitud de recursamiento

18 de diciembre 2025 Periodo para realizar el pago en linea o ventanilla. Es importante
al 12 de enero 2026 conservar la evidencia del pago realizado

05 al 07 de enero Solicitud de asignaturas optativas del Catalogo de Libres Institucionales

Solicitud de inscripcion a curso de acompafiamiento en Secretaria
05 al 09 de enero

Academica

06 al 16 de enero Solicitud de movilidad en Secretaria Académica

06 de enero Ajuste de carga académica de asignaturas obligatorias, optativas y libres
de FQ

09 de enero Carga de asignaturas libres institucionales

12 de enero Ult.lmo Sjla.para realizar el pago en linea o ventanilla (banco) de la cuota
de inscripcién

12 de enero Inicio de clases

12 al 16 de enero Ajuste de carga académica de asignaturas libres institucionales

12 al 23 de enero Baja de asignaturas libres institucionales

ATENTAMENTE

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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