DIRECCION GENERAL DE
DESARROLLO ACADEMICO

ORDINACION GENERAL DEL SISTEMA

GUIA PARA EL REGISTRO DE PROYECTOS SISTPROY
DISPOSICIONES GENERALES

Objetivo:

Establecer los lineamientos generales para el registro de proyectos de investigacion y vinculacion, tanto internos
como externos, que se realizan en las diferentes dependencias de la Universidad Auténoma de Yucatan (UADY),
en el Sistema de Proyectos (SISTPROY).

Responsable del SISTPROY: Coordinacién General del Sistema de Posgrado e Investigacion (CGSPI).

Enlace en las dependencias UADY: La autoridad correspondiente para solicitar el registro, cierre, prérroga y
cualquier tipo de tramite del SISTPROY ante la CGSPI sera el jefe(a) (a) de la Unidad de Posgrado e Investigacidn
o el Coordinador(a) de Investigacién quien emita los oficios necesarios de solicitud.

De los responsables de los Proyectos de Investigacion.

Los responsables técnicos de los proyectos de investigacion solo podrdn ser profesores investigadores o de
carrera en cualquiera de sus niveles, ademas, preferentemente deben ser miembro de un cuerpo académico, o
profesor en el nucleo basico de un programa de posgrado, de no cumplir la pertenencia a un cuerpo académico
debe contar con el respaldo del lider del cuerpo académico al que esta relacionado tematicamente el proyecto.
Los responsables técnicos tendran el compromiso administrativo para solicitar el registro, dar seguimiento, asi
como de reportar modificaciones e informar avances o entregar el informe final del proyecto a la UPI de su
Dependencia.

Los académicos que funjan como responsables técnicos de un proyecto de investigacidon y que adeuden un
informe de avance o el informe final, en el SISTPROY no podran registrar un nuevo proyecto.

Para los casos de los proyectos que ya cuenten con un financiamiento externo cuyo responsable tenga alguna
peculiaridad para su registro, serd la CGSPI quien determinarad la viabilidad del mismo.

Registro de los proyectos de Investigacion en el SISTPROY

El registro de un proyecto de investigacidn consiste en la inscripcion del protocolo, previo dictamen de
aprobacion por parte del Comité Asesor de Investigacion (CAl) o de una fuente financiadora externa, para que la
UADY lo reconozca y le asigne una clave institucional.

Los proyectos deberan estar relacionados tematicamente con una linea de generacion y aplicacion del
conocimiento (LGAC) de un cuerpo académico (CA) vigente, o a una linea de investigacion relacionada con un
programa de posgrado.

Los requisitos y el procedimiento para el registro de los proyectos de investigacion dependeran de cada tipo de
proyecto y se realizara de conformidad con las disposiciones establecidas en los apartados respectivos.
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Condicidn De Los Proyectos De Investigacion

Los proyectos de investigacidn registrados en el SISTPROY podran tener la condicion o estado de
vigentes, no vigentes, concluidos o terminados o cancelados.

* Los proyectos vigentes son aquéllos que se encuentran en proceso de desarrollo y dentro del
periodo programado por el responsable técnico del mismo.

* Los proyectos no vigentes son aquéllos que no cumplieron con la entrega del informe final en la
fecha declarada.

* Los proyectos concluidos o terminados son aquéllos que han finalizado con la solicitud y entregado
el o los informes finales correspondientes a las instancias financiadoras, si fuera el caso, y que han
obtenido el oficio respectivo de respuesta de conclusidn.

* Los proyectos cancelados son aquellos proyectos que no fueron concluidos por las

* razones siguientes: Cuando al término de la fecha establecida del proyecto el investigador
responsable no entregue informacion de cierre en la fecha establecida en un periodo mayor a 11
meses, restriccion o demora de financiamiento, enfermedad que cause incapacidad, por asignacion
de una comision académica o administrativa dentro de la institucidn, o alguna otra que no sea
justificable.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE ACUERDO A LA MODALIDAD DEL PROYECTO:

A) PROYECTO DE INVESTIGACION DE FINANCIAMIENTO INTERNO

Son aquellos proyectos de investigacion financiados de manera preponderante con recursos de la
Universidad, que se realizan por ser estratégicos para mejorar la calidad y eficiencia de sus programas
educativos o para el fortalecimiento de los Cuerpos Académicos (CA) existentes en la dependencia

1. Requisitos para el registro

. La duracién de los proyectos debera ser de 12 meses, sin posibilidad de prdrroga salvo casos
excepcionales que plenamente se deberan justificar.

J Deberdn estar aprobados por un Comité de Asesor de Investigacién (CAl), el cual se encargard de
observar la relevancia y la pertinencia de los mismos.

o El registro se debe realizar en 90 dias naturales posteriores a la fecha de inicio del proyecto y no
podrad registrarse una vez pasadas seis meses anteriores a la fecha actual.

. Los proyectos deberan contar con un responsable técnico, quien debera procurar la participacion
de académicos asociados de la Universidad o externos, asi como de estudiantes de licenciatura y/o
posgrado.
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Procedimiento del tramite:

2.1. Registro

a) Elresponsable técnico solicitara al jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigacién o Coordinador(a)
de Investigacién en su dependencia, la revisidn de su proyecto para aprobacion del dictamen del
Comité Asesor de Investigacidn, una vez obtenida la aprobacion, solicitara la carta compromiso de
apoyo firmada por la autoridad correspondiente (Director(a) donde se especifique el
financiamiento, montos y rubros, asi como la vigencia del apoyo.

b) Elresponsable del proyecto realizard con los documentos obtenidos del inciso anterior, el tramite
ante la CGSPI en la siguiente liga de acceso: https://forms.office.com/r/ghLw6SKTHj?origin=lprLink

c) Sihubiese alguna observacién por parte de la CGSPI, se comunicara a la dependencia a la U.P.l, con
el responsable técnico, segln sea el caso, para solventar la duda y continuar con el tramite de
registro.

d) Incluir a los colaboradores completando en el forms la seccién 3. En caso de contar con un nimero
extenso de colaboradores usar para cada uno de ellos, la liga de incorporacion,
https://forms.office.com/r/KRhjQ74JtJ?origin=IprLink . Durante la vigencia del proyecto se podra
dar de alta o baja a los colaboradores, segun se requiera, en la siguiente en la liga anterior. No se
permite incorporar investigadores al solicitar el cierre del proyecto y/o cuando el proyecto ya ha
sido finalizado. El mismo caso aplica para la participacién de los estudiantes.

e) La CGSIPI emitira la constancia de registro, la cual se enviara al jefe(a) de UPI o Coordinador(a) de
Investigacion.

2.2. Prorroga
a) Cuando por necesidades propias del proyecto de investigacidn se requiera ampliar la vigencia del
mismo, el responsable del proyecto entregard a la UPI o Coordinacion de Investigacién a donde esta
adscrito:
1) El avance académico, en el mismo establecer3 la justificacion,

2)La recalendarizacidn de las actividades para la revisidn de su peticion de prdrroga al Comité
Asesor de Investigacion (CAl) y la obtencidn del visto bueno.

3) Una vez obtenido el dictamen que autorice la extension del tiempo de realizacidén del proyecto
por parte del CAl, solicitar a la UPI o Coordinacién de Investigacién el oficio de solicitud de prérroga
para proceder a completar el formato de solicitud con los documentos requeridos en:
https://forms.office.com/r/t5UzTaZ8g1?origin=lprLink . Toda prérroga se debera solicitar dentro de la
vigencia del proyecto, sin excepcidn.

b) Una vez terminada la vigencia, los proyectos automaticamente pasan al estatus de “no vigentes”
en espera del tramite de finalizacién, en caso de no recibir dicha solicitud, se mantienen por seis meses
en ese estatus y si en 11 meses no se recibe informacion, se procede a la cancelacidon automatica en el
SISTPROY.

c) La CGSIPI emitira la El oficio de la autorizacidn de prérroga se le enviara a la UPI o Coordinacién de
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POSGRADO E INVES

Investigacion. La extensidn de la vigencia autorizada a este tipo de proyectos tendra una duracion
maxima de 12 meses.

2.3. Cancelacion

a) Elresponsable técnico del proyecto debe informar a las autoridades correspondientes de su
dependencia en caso de cancelacién del proyecto, y ellos deben turnar el oficio y formato respectivo
para el cambio de estatus en el SISTPROY.

b) Se emitira la constancia respectiva y se enviard al jefe(a) de UPI o Coordinador de Investigacion,
quien resguardara el documento.

2.4. Finalizacion
a) Elresponsable técnico entregara al jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigaciéon o Coordinador de
Investigacion en su dependencia el informe final y solicitard, la carta de liberacién del comité Asesor de
Investigacion (CAl) y esto deberd realizarse dentro de los 90 dias naturales una vez obtenida esta. Es
importante
realizar este tramite en tiempo y forma, ya que pasada de la fecha establecida de cierre del proyecto y el
investigador responsable no actualice informacion o realice su tramite de cierre en un periodo mayor a 11
meses, se cancelara por parte de la CGSIPI, sin derecho a obtener documento alguno relativo a la ejecucion
del proyecto.
b) Elresponsable del proyecto realizara la solicitud de cierre con los documentos obtenidos del inciso
anterior y completara el tramite de cierre ante la CGSPI en la siguiente liga de acceso
https://forms.office.com/r/grUfL8gCMX?origin=IprLink
c) Sevalidara la informacién entregada y se procedera a la emisidn de la constancia respectiva.

B) PROYECTOS DE INVESTIGACION APOYADOS MEDIANTE CONVENIO DE REDES DE COLABORACION

Son los proyectos de investigacién financiados con recursos provenientes de fondos externos a la Universidad,
gue se realizan mediante convenio de redes de colaboracion celebrado con instituciones de educacion superior,
entidades publicas o privadas, nacionales o extranjeras.

Los requisitos estaran establecidos en las disposiciones del convenio respectivo, que en todo caso deberdn
contener: la descripcidon de la propuesta y justificacion del proyecto de investigacion, las previsiones éticas,
ambientales y de seguridad, los recursos humanos, materiales y financieros requeridos y aportados a la
Universidad, los mecanismos e instancias encargadas del seguimiento del proyecto y las reglas relativas a la
difusién de los resultados de la investigacion.
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Procedimiento del tramite:

1.1.
a)

b)
c)
d)
e)

f)

1.2.

c)

NSNS

Registro

El responsable técnico entregara al Jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigacion o Coordinador de
Investigacion en su dependencia el documento que informe el apoyo al proyecto por parte del ente
financiador externo, anexando el protocolo correspondiente, el desglose financiero y el convenio
general y especifico donde se establezcan los recursos y el tipo de colaboracién en la Red para su
archivo en la dependencia: El responsable técnico solicitara al jefe(a) de Unidad de Posgrado e
Investigacion o Coordinador de Investigacidn en su dependencia, el oficio de solicitud a la CGSPI
para el registro del proyecto.

El responsable del proyecto completara con el documento obtenido del inciso anterior y
realizara el trdmite ante la CGSPI en la siguiente liga de acceso:
https://forms.office.com/r/ghLw6SKTHj?origin=lprLink

Si hubiese alguna observacién por parte de la CGSPI, se comunicara al jefe(a) (a) de UPI de la
dependencia o con el responsable técnico, segun sea el caso, para solventar la duda y continuar
con el trdmite de registro.

Incluir a los colaboradores completando en el forms la seccidn 3. En caso de contar con un nimero
extenso de colaboradores usar para cada uno de ellos, la liga de incorporacion,
https://forms.office.com/r/KRhjQ74Jt)?origin=IprLink.

Durante la vigencia del proyecto se podrd dar de alta o baja a los colaboradores segln se requiera.
No esta permitido incorporar investigadores al solicitar el cierre del proyecto y/o cuando el
proyecto ya ha sido finalizado. El mismo caso aplica para la participacién de los estudiantes

La vigencia del proyecto estara determinada por los documentos oficiales del apoyo financiero y el caso

de los Proyectos CONAHCYT sujeto a la llegada del recurso a la UADY.
La CGSIPI emitird la constancia de registro, la cual se enviara al jefe(a) de UPIl o Coordinador(a) de
Investigacion.

Prérroga

Cuando por necesidades propias del proyecto de investigacién se requiera ampliar la vigencia del
mismo, el responsable del proyecto entregard a la UPI o Coordinacidn de Investigacién a donde
estd adscrito: el documento que avale el consentimiento de prérroga otorgada por el organismo
financiador del proyecto, sefialando la nueva vigencia y financiamiento, si fuera el caso. Se
tramitara con completando el formato de prérroga en la siguiente liga:
https://forms.office.com/r/t5UzTaZ8g1?origin=IprLink . La prorroga se debera solicitar dentro de la
vigencia del proyecto o en su caso, en un periodo no mayor a 30 dias otorgada la misma, por el
organismo financiador

Una vez terminada la vigencia, los proyectos automaticamente pasan al estatus de “no vigentes”
en espera del tramite de finalizacion. En caso de no recibir dicha solicitud, se mantienen por seis
meses y si no se recibe informacidn se procede a la cancelacién automatica en el SISTPROY.

La CGSIPI emitira la El oficio de la autorizacidn de prérroga y se le enviara a la UPI o Coordinacidn
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de Investigacidn. La extension de la vigencia autorizada a este tipo de proyectos estara
determinada por la vigencia otorgada por el organismo financiador del proyecto.

2.3. Cancelacion
a) Elresponsable técnico del proyecto debe informar a las autoridades correspondientes de su
dependencia en caso de cancelacién del proyecto, y ellos deben turnar el oficio y formato
respectivo para el cambio de estatus en el SISTPROY.
b) Se emitird la constancia respectiva y se enviara al jefe(a) de UPI o Coordinador de Investigacion,
quien resguardara el documento

2.4. Finalizacion

a) Elresponsable técnico entregara al jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigacion o Coordinador de
Investigacion en su dependencia copia del informe final entregado al organismo financiador, adjuntando
la carta de finiquito del organismo financiador o cualquier evidencia que acompaiien el cierre del
proyecto con el ente financiador, asi como la copia de los productos finales para su resguardo. Una vez
entregada su documentacion solicitard a la UPI o Coordinacién de Investigacidn de la dependencia el
oficio de solicitud del cierre del proyecto a la CGSPI. Es importante realizar este tramite en tiempo y
forma, ya que pasada de la fecha establecida de cierre del proyecto y el investigador responsable no
actualice informacidén o realice su trdmite de cierre en un periodo mayor a 11 meses, se cancelara por
parte de la CGSIPI, sin derecho a obtener documento alguno relativo a la ejecucion del proyecto.

b) Elresponsable del proyecto realizara la solicitud de cierre con el documento obtenido del inciso anterior
y completard el trdmite de cierre ante la CGSPI en la siguiente liga de acceso:
https://forms.office.com/r/grUfL8gCMX?origin=IprLink

c) Eltramite debera realizarse dentro de los 90 dias naturales del término de la vigencia y no mayor a 11
meses de terminado el proyecto.

d) Sevalidara la informacion entregada y se procedera a la emision de la constancia respectiva por parte
de la CGSIPI y se enviara al jefe(a) de UPI o Coordinador de Investigacion.

PROYECTOS DE INVESTIGACION APOYADOS POR CONVOCATORIA EXTERNA

Son los proyectos de investigacion financiados con recursos provenientes de fondos externos a la Universidad,
ya sean dependencias, instituciones, entidades federativas, fundaciones o asociaciones civiles, para realizar
proyectos de investigacion cientifica, de desarrollo tecnolégico e innovacion.

1.1. Registro
a) El responsable técnico entregara al Jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigacion o Coordinador (a) de
Investigacion en su dependencia el documento que informe el apoyo al proyecto por parte del ente
financiador externo, anexando copia del protocolo aprobado para su ejecucién, el desglose financiero, el
convenio general y especifico donde se establezcan los recursos, todo este expediente se conserva para su
archivo en la dependencia. El responsable técnico solicitard al jefe (a) de Unidad de Posgrado e Investigacion
o Coordinador de Investigacién en su dependencia, el oficio de solicitud a la CGSPI para el de registro del

proyecto.
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b) Elresponsable del proyecto completard con el documento obtenido del inciso anterior el tramite ante la
CGSPI en la siguiente liga de acceso: https://forms.office.com/r/ghLw6SKTHj?origin=lprLink

c) Sihubiese alguna observacion por parte de la CGSPI, se comunicard a la dependencia o con el
responsable técnico, segln sea el caso, para solventar la duda y continuar con el tramite de registro

d) Incluir a los colaboradores completando en el forms la seccién 3. En caso de contar con un nimero
extenso de colaboradores usar para cada uno de ellos, la liga de incorporacién,
https://forms.office.com/r/KRhjQ74Jt)?origin=IprLink

e) Durante la vigencia del proyecto se podra dar de alta o baja a los colaboradores segun se requiera. No
esta permitido incorporar investigadores al solicitar el cierre del proyecto y/o cuando el proyecto ya ha sido
finalizado. El mismo caso aplica para la participacion de los estudiantes.

f) La vigencia del proyecto estara determinada por los documentos oficiales del apoyo financiero y el caso
de los Proyectos CONAHCYT sujeto a la llegada del recurso a la UADY.

g) La CGSIPI emitird la constancia de registro, la cual se enviarad al jefe(a) de UPl o Coordinador(a) de
Investigacion.

1.2. Proérroga

a) Cuando por necesidades propias del proyecto de investigacion se requiera ampliar la vigencia del
mismo, el responsable del proyecto entregara a la UPl o Coordinacidn de Investigacidon a donde esta
adscrito: el documento que avale el consentimiento de prérroga otorgada por el organismo
financiador del proyecto, sefalando la nueva vigencia o calendarizacién, financiamiento, si fuera el
caso.

b) Se tramitara con completando el formato de prérroga en la siguiente liga:
https://forms.office.com/r/t5UzTaZ8g1?origin=lprLink

c) Laprorroga se debera solicitar dentro de la vigencia del proyecto o en su caso, en un periodo no
mayor a 30 dias otorgada la misma, por el organismo financiador

d) Una vez terminada la vigencia, los proyectos automaticamente pasan al estatus de “no vigentes” en
espera del tramite de finalizacidn. En caso de no recibir dicha solicitud, se mantienen por seis meses y si
no se recibe informacion se procede a la cancelacién automatica en el SISTPROY.

e) La CGSIPI emitira la El oficio de la autorizacidn de prdrroga y se le enviara a la UPI o Coordinacion de
Investigacion. La extensidn de la vigencia autorizada a este tipo de proyectos estara determinada por la
vigencia otorgada por el organismo financiador del proyecto.

2.3. Cancelacion

a) Elresponsable técnico del proyecto debe informar a las autoridades correspondientes de su dependencia
en caso de cancelacion del proyecto, y ellos deben turnar el oficio y formato respectivo para el cambio de
estatus en el SISTPROY.

b) Se emitira la constancia respectiva y se enviara al jefe(a) de UPI o Coordinador de Investigacion, quien
resguardard el documento

2.4.Finalizacién
a) El responsable técnico entregara al jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigacién o Coordinador de
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carta de finiquito del organismo financiador o cualquier evidencia que acompafien el cierre del proyecto
con el ente financiador, asi como la copia de los productos finales para su resguardo. Una vez entregada su
documentacion solicitara a la UPl o Coordinacion de Investigacion de la dependencia el oficio de solicitud
del cierre del proyecto a la CGSPI. Es importante realizar este tramite en tiempo y forma, ya que pasada de
la fecha establecida de cierre del proyecto y el investigador responsable no actualice informacidn o realice
su tramite de cierre en un periodo mayor a 11 meses, se cancelard por parte de la CGSIPI, sin derecho a
obtener documento alguno relativo a la ejecucion del proyecto.

b) El responsable del proyecto realizard la solicitud de cierre con el documento obtenido del inciso anterior

y completara el tramite de cierre ante la CGSPI en la siguiente liga de acceso:

https://forms.office.com/r/grUfL8gCMX?origin=IprLink

¢) Eltramite debera realizarse dentro de los 90 dias naturales del término de la vigencia y no mayor a 11
meses de terminado el proyecto.

d) Sevalidara la informacién entregada y se procedera a la emisidn de la constancia respectiva por parte
de la CGSIPI y se enviara al jefe(a) de UPI o Coordinador de Investigacion.

PROYECTOS DE VINCULACION
Proyecto de vinculacion: Asesoria, capacitacidon y/o consultoria para el desarrollo de actividades especificas
requeridas por un grupo social o sector gubernamental interesado en el desarrollo de las comunidades humanas
y/o el establecimiento de politicas o programas de interés publico.
También deberian incluirse aquellos proyectos en los que se involucra a universidades y empresas (Por ejemplo,
del CONAHCYT, FESE, etc.). Reconociendo aquellos que se hacen pasar como de vinculacién, pero realmente son
prestaciones de servicio. La légica de esta consideracidon es que el ente social reciba algin beneficio de la
asociacién y el otro participante también obtenga alguin beneficio.

1.1. Registro

a) El responsable técnico entregara al jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigaciéon o Coordinador de
Investigacion en su dependencia el protocolo correspondiente y los documentos con los que se establece
la formalizacion de la prestacién del servicio: Desglose financiero, convenio, contrato o recibo de pago. Y
pedird la carta de solicitud a la autoridad de la dependencia.

b) Elresponsable del proyecto realizara con el documento obtenido del inciso anterior el trdmite ante la CGSPI
en la siguiente liga de acceso. https://forms.office.com/r/ghLw6SKTHj?origin=lprLink

¢) Sihubiese alguna observacidn por parte de la CGSPI, se comunicara a la dependencia o con el responsable
técnico, segun sea el caso, para solventar la duda y continuar con el trdmite de registro.

d) El registro de este tipo de proyectos solamente se puede realizar en los 90 dias naturales posteriores a la
fecha de inicio del proyecto.

e) En el forms de registro se realiza la incorporacién de los colaboradores que previamente se han informado
al jefe(a) de la Unidad de Posgrado e Investigacidon o Coordinador(a) de Investigacidn. Durante la vigencia
del proyecto se podra dar de alta o baja a los colaboradores, segln se requiera mediante la liga siguiente:
https://forms.office.com/r/KRhjQ74JtJ?origin=IprLink . No estd permitido incorporar investigadores al
solicitar el cierre del proyecto y/o cuando el proyecto ya ha sido finalizado. El mismo caso aplica para la
participacién de los estudiantes.

f) La vigencia del proyecto estara determinada por los documentos oficiales con los que cuenta del apoyo
financiero y segun sea el caso, sujeta a la llegada del recurso a la UADY.

g) El SISTPROY emitird la constancia de registro la cual se enviard al jefe(a) de UPI o Coordinador de
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Investigacion.

Prérroga
Cuando por necesidades propias del proyecto de investigacion se requiera ampliar la vigencia del
mismo, el responsable del proyecto entregara a la UPl o Coordinacion de Investigacion a donde esta
adscrito: el documento que avale el consentimiento de prérroga otorgada por el organismo
financiador del proyecto, sefialando la nueva vigencia o calendarizacién, financiamiento, si fuera el
caso. Se tramitara con completando el formato de prérroga en la siguiente liga:
https://forms.office.com/r/t5UzTaZ8g1?origin=IprLink
La prérroga se deberad solicitar dentro de la vigencia del proyecto o en su caso, en un periodo no
mayor a 30 dias otorgada la misma, por el organismo financiador

Una vez terminada la vigencia, los proyectos automaticamente pasan al estatus de “no vigentes” en
espera del trdmite de finalizacidn. En caso de no recibir dicha solicitud, se mantienen por seis meses
y si no se recibe informacidn se procede a la cancelacion automatica en el SISTPROY.

La CGSIPI emitira la El oficio de la autorizacién de prérroga y se le enviara a la UPI o Coordinacidn de
Investigacion. La extensidn de la vigencia autorizada a este tipo de proyectos estara determinada por
la vigencia otorgada por el organismo financiador del proyecto.

Cancelacion
El responsable técnico del proyecto debe informar a las autoridades correspondientes de su dependencia

en caso de cancelacion del proyecto, y ellos deben turnar el oficio y formato respectivo para el cambio de
estatus en el SISTPROY.

Se emitira la constancia respectiva y se enviara al jefe(a) de UPI o Coordinador de Investigacion, quien
resguardard el documento

2.4.Finalizacion

a)

c)

%

El responsable técnico entregard al jefe(a) de Unidad de Posgrado e Investigaciéon o Coordinador de
Investigacion en su dependencia copia del informe final entregado al organismo financiador, adjuntando
la carta de finiquito del organismo financiador o cualquier evidencia que acompafien el cierre del proyecto
con el ente financiador, asi como la copia de los productos finales para su resguardo. Una vez entregada
su documentacion solicitara a la UPI o Coordinacidn de Investigacion de la dependencia el oficio de
solicitud del cierre del proyecto a la CGSPI. Es importante realizar este trdmite en tiempo y forma, ya que
pasada de la fecha establecida de cierre del proyecto y el investigador responsable no actualice
informacién o realice su tramite de cierre en un periodo mayor a 11 meses, se cancelara por parte de la
CGSIPI, sin derecho a obtener documento alguno relativo a la ejecucidn del proyecto.

El responsable del proyecto realizard la solicitud de cierre con el documento obtenido del inciso anterior y
completara el tramite de cierre ante la CGSPI en la siguiente liga de acceso:
https://forms.office.com/r/grUfL8eCMX?origin=lprLink

El trdmite deberd realizarse dentro de los 90 dias naturales del término de la vigencia y no mayor a 11
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meses de terminado el proyecto.
d) Sevalidara la informacion entregada y se procedera a la emisidn de la constancia respectiva por parte de

la CGSIPl y se enviara al jefe(a) de UPI o Coordinador de Investigacion.

CONSIDERACIONES GENERALES
El periodo de recepcion de tramites en el SISTPROY es a partir del primer dia
habil del mes de enero y concluye el 31 de octubre de cada afio.
Los casos no previstos en la presente guia seran
resueltos por la CGSPI Correo de atencién a dudas
sistproy@correo.uady.mx

Mérida Yucatan, enero de 2025
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Definiciones

La investigacion y el desarrollo experimental (I+D) comprenden el trabajo creativo llevado a cabo de forma
sistematica para incrementar el volumen de conocimientos, incluido el conocimiento del hombre, la cultura y la
sociedad, y el uso de esos conocimientos para crear nuevas aplicaciones. (Manual de Frascatti)

Proyecto de investigacion: Estd orientado por la necesidad humana de conocimiento; genera informacién nueva
utilizando metodologias rigurosas de investigacion que le permiten obtener conclusiones predictivas o el
entendimiento de un fendmeno natural o social sin necesariamente tener una aplicacion en mente. En contraste, la
tecnologia es el conjunto de conocimientos aplicables a un fin util, sin importar la naturaleza del conocimiento.

Proyecto de Investigacién: Programa de actividades presentado, analizado y aprobado para ser desarrollado con base
en una metodologia, con objetivos y metas precisas a cumplir e insertado dentro de una linea de investigacion, Este
podra ser clasificado como de:

Investigacidon bdsica: consiste en trabajos experimentales o tedricos para obtener conocimientos sobre los
fundamentos de los fendmenos y hechos observables, sin pensar en darles aplicacién o uso determinado. (Frascatti,

pag 81)

Investigacion aplicada: consiste también en trabajos originales realizados para adquirir nuevos conocimientos; sin
embargo, esta dirigida fundamentalmente hacia un objetivo practico especifico.

Desarrollo experimental consiste en trabajos sistematicos que aprovechan los conocimientos existentes obtenidos
de la investigacidn y/o la experiencia practica, y esta dirigido a la produccién de nuevos materiales, productos o
dispositivos; a la puesta en marcha de nuevos procesos, sistemas y servicios, o a la mejora sustancial de los ya
existentes.

Responsable del Proyecto: Es el Personal académico encargado de disefar y elaborar la Propuesta, y es quien tomara
las decisiones en cuanto al manejo de los recursos y supervision del proyecto en su ejecucidn, asi mismo, sera
responsable de la presentacion de los informes respectivos.

Colaboradores: Son las personas que realizan actividades en la ejecucién de un proyecto bajo la supervision del
responsable del mismo. Pueden ser personal académico de esta Universidad u otras universidades, asi como
profesionales externos.

Estudiante: Es |la persona en formacidén académica con cierto grado de conocimiento que requiere capacitacion, guia
y supervisidn por parte de los Colaboradores y responsable del Proyecto. Los profesores adscritos a la Universidad que

obtengan un grado académico al participar en un proyecto, no se consideraran colaboradores, sino estudiantes.

Av. Rafael Matos Escobedo No.731 Fracc.
del Parque C.P. 97160. Mérida, Yucatan

Tel. 999.930.01.30 ext. 74115

y 74119 | uad T \\%\

Administracion

k % Central UADY




N

%

UAD WAZAYATAYAL

UNIVERSIDAD DIRECCION GENERAL DE
I'ON 1A .
Lt DESARROLLO ACADEMICO
“Luz, Ciencia y Verdad” COORDINACION GENERAL DEL SISTEMA
DE POSGRADO E INVESTIGACION

Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), también conocidos como Objetivos Globales, fueron adoptados por las
Naciones Unidas en 2015 como un llamamiento universal para poner fin a la pobreza, proteger el planetay
garantizar que para el 2030 todas las personas disfruten de paz y prosperidad. Y son 17. .

https://www.undp.org/es/sustainable-development-goals

Sistema de evaluacion y acreditacién de la educacion superior (SEAES), ver https://correouady-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/celes pech correo uady mx/ESPMKBcDas5AIr4FssSKzt8Bkx7xeRWN
FJANWgP1ctanNg?e=0yKkoX

Tipo de proyectos

De acuerdo a su conceptualizacidn

Proyectos Individuales.

Es aquel en el que, pudiendo ser financiado con recursos externos o propios, tiene como autor y responsable a un
Profesor Investigador de la Universidad

Proyectos de redes

En el caso de proyectos interinstitucionales este tipo de proyecto puede contar con otro co-responsable que deberd
pertenecer a otra institucion y debera estar establecido claramente en el convenio signado, asi como la aportacion
del fondo de financiamiento a la Universidad. En estos proyectos podran participar colaboradores cuyo nimero
dependera de la magnitud del proyecto. Su duracién dependera del convenio establecido con el organismo
financiador.

De acuerdo al financiamiento

Proyecto de Financiamiento Externo: Es aquel cuya propuesta es evaluada y apoyada econémicamente por parte de
una instancia externa a la Universidad.

Proyecto Interno: Propuesta evaluada y aceptada por un comité conformado por académicos de la UADY y otras
instituciones, apoyada con recursos de la propia Universidad.

Proyecto de vinculacién: Se considera a toda aquella asesoria, capacitacidn y/o consultoria para el desarrollo de
actividades especificas requeridas por un grupo social o sector gubernamental interesado en el desarrollo de las
comunidades humanas y/o el establecimiento de politicas o programas de interés publico.

También deberian incluirse aquellos proyectos en los que se involucra a universidades y empresas (algunos de

CONAHCYT, FESE, etc.). Reconociendo aquellos que se hacen pasar como de vinculacidn, pero realmente son
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prestaciones de servicio. La légica de esta consideracidn es que el ente social reciba algun beneficio de la asociacion
y el otro participante también obtenga algun beneficio, ese es el espiritu de la verdadera vinculacion.

Proyectos sociales: Se considera a toda aquella propuesta para generar conocimientos y soluciones a problematicas
significativas de la poblacion del estado, en una perspectiva de interculturalidad al tiempo que coadyuva a la
formacion profesional y ciudadana de los estudiantes y profesores, reforzando el valor de la educacién como un
servicio solidario.

Proyecto de innovacion social: Se considera al Proyecto que tiene como objetivo la creacién de propuestas
novedosas y sostenibles que den respuesta a problematicas en localidades mayas de manera articulada e
interdisciplinaria, desde un enfoque de interculturalidad y participacion ciudadana en los temas de salud psicosocial,
salud integral, economia familiar y educacion integral y que contribuyan a alguno de los Objetivos del Desarrollo
Sostenible (ODS).

Proyectos de innovacion:En el Manual de Oslo (OCDE, 1997a) se definen asi todas aquellas etapas cientificas,
técnicas, comerciales y financieras que no son |+D, necesarias para la puesta en marcha de productos o servicios
nuevos o mejorados y la explotacidn comercial de procesos nuevos o mejorados. Esta categoria incluye la adquisicion
de tecnologia (incorporada y no incorporada), el utillaje y la ingenieria industrial, el disefio industrial, otras
adquisiciones de capital, el arranque del proceso de fabricacion y la comercializacidn de los productos nuevos y

mejorados

Prestacion de servicios:

Son todas aquellas actividades relacionadas con el quehacer de la Universidad y que genere un compromiso para la
entrega de un servicio y/o bien a personas u organizaciones externas, a cambio de un pago previamente acordado.
Estas actividades puedes ser permanentes o esporadicas. En este rubro se consideran proyectos cuyo origen es de un
cliente con el que se establece el monto de los recursos y la naturaleza del trabajo. Esta actividad se justifica sélo si
genera excedentes econdmicos o beneficios palpables para la institucidn. Se incluyen: Cursos no curriculares
(educacion continua o capacitacion para el trabajo), asesorias, estudios especificos y de laboratorio por encargo,
muestreos y atencién a poblacidn objetivo (v.g. atencion médica de grupos especificos, etc.).

Es comun que se confunda la prestacion de servicios con proyectos de vinculacidn, con el pretexto de que se
vinculan los grupos relacionados con el servicio.

Transferencia de tecnologia: Es el proceso de sustitucion de tecnologia fuente por tecnologia objetivo. La tecnologia
fuente es la que es utilizada por una organizacion y la tecnologia objetivo es la tecnologia que sustituye en el tiempo

a la tecnologia fuente.
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En su sentido mas amplio, transferir tecnologia significa, adquirir, ceder, compartir, licenciar, acceder o posicionar
conocimiento innovador en el mercado. Lograr que la transmisidon de conocimiento se realice de forma segura
constituye un factor clave de competitividad, para todos los actores (sector empresarial y entidades
gubernamentales, entidades publicas de investigacion, etc.).

Dado que la transferencia de tecnologia también puede ser entendida como la transferencia de conocimiento

sistematico para la elaboracion de un producto, la aplicacion de un proceso o la prestacion
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ANEXOS
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Formatos en linea

Registro https://forms.office.com/r/ghLw6SKTHj?origin=lprLink
Cierre https://forms.office.com/r/grUfL8gCMX?origin=IprLink
Prorroga https://forms.office.com/r/t5UzTaZ8g1?origin=IprLink
}
Colaborador(a) https://forms.office.com/r/KRhjQ74JtJ?origin=lprLink
Estudiante https://forms.office.com/r/uwtmS3gvy0?origin=IprLink
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