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1.-OBJETIVO

Establecer las actividades para proporcionar la concientizaciéon ambiental a los integrantes de la Comunidad de la Facultad de Quimica.

2.- ALCANCE

Aplica para la concientizacion ambiental de alumnos, docentes, investigadores, empleados administrativos y operativos y contratistas permanentes y
temporales, que integran la comunidad de la Facultad de Quimica y realizan actividades dentro de las instalaciones de la misma.

3.- GLOSARIO

3.1. SIGLAS

3.1.1 AA: Aspecto Ambiental

3.1.2 AAS: Aspecto Ambiental Significativo

3.1.3 SGA: Sistema de Gestion Ambiental

3.1.4 UPI: Unidad de Posgrado e Investigacion

3.2. DEFINICIONES

3.2.1 Aspecto ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién que puede interactuar en el ambiente.

3.2.2 Comunidad Universitaria: Alumnos, Docentes, Investigadores, Empleados Administrativos y Operativos y Contratistas Permanentes y Temporales
de la dependencia que realizan actividades dentro de las instalaciones de la misma.

3.2.3 Concientizacién ambiental: Lograr que el individuo acepte el valor del cuidado del ambiente como parte de su personalidad y convertirlo en un
comportamiento inherente a su caracter.

3.2.4 Dependencia: Sitio que se encuentra definido dentro del alcance del SGA.

3.2.5 Medio ambiente: Alrededores en que una organizacion opera, incluyendo aire, agua, suelo, recursos naturales, flora, fauna, seres humanos y su

interrelacion. El entorno en este contexto se extiende desde el interior de una organizacion hasta el sistema global.
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4.- CONSIDERACIONES

4.1 La concientizacion ambiental hace referencia, a los Aspectos Ambientales (AA) relacionados con las actividades de los procesos que se desarrollan en la
dependencia y el Sistema de Gestion Ambiental (SGA)

4.2 Con referencia a los AA, la concientizacion debe considerar lo siguiente:
4.2.1 Los AA, y los Aspectos Ambientales Significativos (AAS), identificados; relacionados con las actividades:

. De los procesos que se realizan en la dependencia.

. Del proceso en el cual cada persona de la comunidad universitaria participa.

o Los impactos, reales y potenciales, al medio ambiente asociados a las actividades que cada persona realiza dentro de la dependencia
o Los beneficios ambientales de tener un mejor desempefio ambiental.

4.3 Con referencia al SGA la concientizacion ambiental debe contener lo siguiente:
4.3.1 Laimportancia de la conformidad con:

. La politica ambiental
. Los procedimientos y requisitos del SGA de la dependencia
. Las consecuencias potenciales de desviarse de los procedimientos del SGA, incluido el incumplimiento de los requisitos legales y otros

requisitos de la organizacion.

4.4 La concientizacion ambiental se proporcionara a la comunidad universitaria a través de mensajes ambientales.
44.1 La frecuencia de la emisién de los mensajes es cuatrimestral.
4.4.2 Los medios para difundir el mensaje son:
. En formato digital.

o En formato fisico.
4.4.3 La concientizacién debe promover un cambio de comportamiento en el receptor del mensaje.
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5.- RESPONSABILIDADES Y AUTORIDAD

5.1 El Director de la Facultad es responsable de:
5.1.1 Revisar y autorizar el programa y los mensajes de concientizacion ambiental.

5.2 El Secretario Administrativo, Académico y el Jefe de la Unidad de Posgrado e Investigacién son responsables de:
5.2.1 Difundir en su tramo de control los mensajes ambientales.

5.3 El Responsable del Proceso es responsable de:
5.3.1 Difundir al personal a su cargo los mensajes ambientales.

5.4 El Responsable de Concientizacidn es responsable de:
5.4.1 Elaborar y entregar los Programa de Concientizacion Ambiental y mensajes de concientizacién ambiental a la alta direccién.

5.4.2 Elaborar y aplicar la evaluacién sobre los mensajes de concientizacién ambiental.
5.4.3 Elaborar las gréficas de los resultados de la evaluacion de los mensajes de concientizacion ambiental.
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6.- DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

COMITE AMBIENTAL

RESPONSABLE DE

SECRETARIO

SECRETARIO
CONCIENTIZACION DIRECTOR ACADEMICO ADMINISTRATIVO SERE LB
( INICIO )
T1 T2
\ 4 -
Elaborar el Programay Re\'ljlsar y aDFObalr el
el material de = rogramay e
Concientizacion > material de
Ambiental Concientizacion
Ambiental
T3
Comunica los
mensajes parasu |
difusion .y
[

T5

Aplicar evaluacion |«

Y

Difundir los mensajes de concientizacion.

N T6

Graficar resultados

A

Vs

Revisar y Analizar resultados

[

¥ T8

Resguardar registros

A 4

F-FQUI-GA-15/ REV:00




“Luz, Ciencia y Verdad”

Procedimiento para la Concientizacion Ambiental

Codigo: P-FQUI-GA-13

Revisiéon: 01

Pagina: 5de 7

Fecha de emisién:07/09/2016

Fecha de modificacién: 08/08/2017

7.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Tarea Descripcion Responsable Descripcién de la actividad Re,gl_stro
(nombre) (codigo)
Elaborar el Proarama v el Elabora los mensajes, las evaluaciones y el Programa de
X gramay € Responsable de Concientizacion Ambiental (F-FQUI-GA-40) en los
T1 material de concientizacion NS : ; ~ , . F-FQUI-GA-40
ambiental Concientizacion Ambiental primeros dos meses del afio, y lo envia al director para su
' revision.
Revisar y aprobar el Programa Revisa, aprueba y envia al Responsable de Concientizacion
T2 y el material de concientizacién Director los mensajes, las evaluaciones y el Programa de N/A
ambiental. Concientizacién Ambiental.
Comunica los mensajes de concientizacibn ambiental, al
. : Secretario Administrativo, Secretario Académico y Jefe de
Comunica los mensajes para Responsable de e !
T3 e BN i UPI para su difusion en su tramo de control, segun las fechas N/A
su difusién. Concientizacion Ambiental . O
establecidas en el Programa de Concientizacion
Ambiental.
. . : Secretario Administrativo Difunde los mensajes de Concientizacion a todos los
Difundir los mensajes de : . .
T4 L Secretario Académico integrantes del proceso que se encuentren en su tramo de N/A
concientizacion.
Jefe de UPI control.
. L Responsable de Aplica la Evaluacién Ambiental a una muestra de 30
T5 Aplicar evaluacion NS : . . e N/A
Concientizacion Ambiental personas de la comunidad universitaria.
T6 Graficar resultados Res_pon_s,able de_ Elabc_)ra la Grafica de Resultados de la Evaluacion N/A
Concientizacion Ambiental Ambiental
Revisa y analiza los resultados de las evaluaciones; si es
T7 Revisar y Analizar resultados Comité Ambiental necesario establecen acciones para mejorar los resultados N/A
en el siguiente periodo y se le comunica al Director.
T8 Resguardar registros Res_pon;s,able de_ Resguarda las Evaluaciones para la concientizacion N/A
Concientizacion Ambiental ambiental.
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8.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lugar de almacenamiento

(cuarijood;gp?ique) Nombre del documento
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A
9.- CONTROL DE REGISTROS
Identificacion Nombre del registro Lugar de Responsable de su Tiempo de Disposicion de
(c6digo) almacenamiento proteccion retencién los registros
(afios)
Programa de Concientizacion : . Responsable de
F-FQUI-GA-40 Ambiental Archivo del area Concientizacion Ambiental 2 Se destruye
N/A Evaluaciéon Ambiental Archivo del area Res_ponfs,able de_ 2 Se destruye
Concientizacién Ambiental
N/A Gréfica de Resultados de la Archivo del 4rea Responsable de 5 Se destruve
Evaluacion Ambiental Concientizacién Ambiental y

F-FQUI-GA-15/ REV:00



Procedimiento para la Concientizacion Ambiental
Cddigo: P-FQUI-GA-13 Revision: 01 Pagina: 7de 7
s Cleaciay Verdad® Fecha de emision:07/09/2016 Fecha de modificacion: 08/08/2017
10.- CONTROL DE REVISIONES

NIVEL DE SECC}ION Y/O DESCRIPCION DE LA FECHA DE
REVISION PAGINA MODIFICACION Y MEJORA MODIFICACION

Ol Seccién 4 Se re_allzo modlflcacmnes en la frecuencia de la emision de los mensajes en el apartado de 08/08/2017

Consideraciones.

Nota: La seccion 10 sera utilizada a partir de la primera modificacion a este documento. La revisidon 00, se mantendra en blanco.

Elaboro Reviso

M. en I. Jazmin Novelo Castilla M. en C. Daniel Humberto Rosas Sanchez Dra. Zulema Osiris Cantillo Ciau
Responsable de la Formacion Ambiental Responsable Ambiental Directora

de la Facultad de Quimica de la Facultad de Quimica de la Facultad de Quimica

Las firmas avalan la responsabilidad de las personas que: elaboran el documento, revisan su adecuacion y aprueban para su implementacion dentro
del Sistema de Gestion Ambiental de la Facultad de Quimica de la U.A.D.Y.

F-FQUI-GA-15/ REV:00



