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1.-OBJETIVO

Establecer las acciones para identificar y evaluar el cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales (RLA) y otros requisitos que la Dependencia suscriba,
gue han sido identificados y que sean aplicables a los Aspectos Ambientales (AA) relacionados con las actividades, productos y servicios de los procesos que

se realizan en la Dependencia.

2.- ALCANCE

Aplica para la identificacion y evaluacion de los RLA, los cuales se obtendran:

e Paratodos los AA identificados, relacionados con las actividades de los procesos considerados en el alcance del SGA de la Dependencia.
o Paralos AA identificados relacionados con las actividades, productos y servicios de un nuevo proceso.
e Para los AA identificados cuando se tenga un cambio en la(s) actividad(es), producto(s) y servicio(s), de alguno de los procesos identificados

3.- GLOSARIO

3.1. SIGLAS
3.1.1.RLA: Requisitos Legales Ambientales.
3.1.2.AA: Aspectos Ambientales.
3.1.3.SGA: Sistema de Gestién Ambiental.

3.1.4.ECRLA: Evaluacion de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.

3.1.5.RR: Reporte de Resultados.

3.1.6.PECRLA: Plan de Evaluacion de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.

3.1.7.CECRLA: Cuestionarios de la Evaluacién de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.

3.1.8.PCLA: Plan de Cumplimiento Legal Ambiental.
3.1.9.MRLA: Miscelanea de Requisitos Legales Ambientales.

3.1.10. CECRLA: Cuestionario de la Evaluaciéon de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.

3.1.11. ECRLA: Evaluacién de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.
3.1.12. RSCLA: Responsable del Seguimiento del Cumplimiento Legal Ambiental.
3.1.13. RCLAD: Responsable del Cumplimiento Legal Ambiental de la Dependencia.

3.1.14. AGCA: Area de Gestion de la Calidad y Ambiental.
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3.2. DEFINICIONES
3.2.1.Requisitos Legales Ambientales: Conjunto de leyes, cddigos, normas y reglamentos en materia ambiental.
3.2.2.Aspectos Ambientales: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién que puede interactuar con el medio ambiente.
3.2.3.Sistema de Gestién Ambiental: Parte del sistema de gestion de una organizacion, empleada para desarrollar e implementar su politica
ambiental y gestionar sus aspectos ambientales.
3.2.4.Accion Correctora: Accion para eliminar un no cumplimiento.

4.- CONSIDERACIONES

4.1. Se enviara la MRLA al RSCLA del AGCA de la UADY, a partir del segundo trimestre del afio, con el fin de revisar los RLA de los AA identificados en
la Dependencia.

4.2. El PECRLA debe contener lo siguiente: las areas a visitar, las personas a entrevistar, la fecha y hora de la visita y los cuestionarios de evaluacién a
aplicar.

4.3. La ECRLA puede durar hasta tres meses, de acuerdo con lo detallado en el PECRLA.

4.4. La Alta Direccion debe asegurarse que los RLA relacionados con AA identificados de los procesos considerados en el alcance del SGA, los procesos
nuevos o modificaciones a los procesos ya establecidos, han sido identificados, evaluados, documentados y comunicado el resultado de la ECRLA.
Asi mismo, debe elaborar el PCLA y asegurarse del cumplimiento total de los RLA relacionados con AA identificados.

4.5. El RSCLA del AGCA de la UADY, identificara y actualizara, en su caso, los RLA que sean aplicables conforme a los AA identificados en la
Dependencia, cuando exista alguna reforma en las leyes Ambientales aplicables a los RLA y se lo comunicard a la Alta Direccion de la Dependencia
para que realice las adecuaciones necesarias.

Nota: La actualizacion se realizara de acuerdo con las publicaciones del Diario Oficial de la Federacion (DOF) en la pagina del DOF en la seccion
“Leyes y Reglamentos”, a las publicaciones que realice la Camara de Diputados en la seccién “Leyes Federales de México” y el Congreso del
Estado de Yucatan en su apartado “Legislacion Vigente”, mismas que se revisaran cada tres meses.

5.- RESPONSABILIDADES Y AUTORIDAD

5.1. El Director de la Dependencia, es responsable de:
5.1.1.Asegurarse que los RLA relacionados con AA identificados de los procesos considerados en el alcance del SGA, han sido identificados.
5.1.2.Asegurarse que los RLA relacionados con AA identificados de un nuevo proceso a realizarse en la Dependencia, sean identificados y
documentados.
5.1.3.Asegurarse que se identifiquen y se documenten, los RLA con AA, cuando se tenga algan cambio en la(s) actividad(es), producto(s) y servicio(s)
de alguno de los procesos.
5.1.4.Asegurarse que se realice la ECRLA relacionados con AA identificados en los procesos considerados en el alcance del SGA.
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5.1.5.Autoriza el PECRLA de la Dependencia.

5.1.6.Asegurarse del cumplimiento total de los RLA relacionados con AA identificados en los procesos considerados en el alcance del SGA.

5.1.7.Comunicar, en todo momento, sobre el Procedimiento para la ECRLA.

5.2. El Responsable del Cumplimiento Legal Ambiental de la Dependencia, es responsable de:

5.2.1.Realizar el PECRLA identificados.
5.2.2.Comunicar el RR de la ECRLA identificados.

5.3. El Comité Ambiental, es responsable de:
5.3.1.Llevar a cabo la ECRLA identificados.
5.3.2.Elaborar el RR de la ECRLA realizada.

5.4. El Secretario Administrativo, Secretario Académico y Jefe de la Unidad de Posgrado e Investigacién (UPI), son responsables de:
5.4.1.Revisar y asegurarse que todos los RLA relacionados con AA identificados de todos los procesos asignados a su tramo de control, se han

identificado, documentado y actualizado.

5.4.2.Asegurarse que cuando un nuevo proceso sea integrado a su tramo de control, los RLA asociados a sus AA, se han identificado y documentado.
5.4.3.Asegurarse que cuando se tenga un cambio en alguno de los procesos de su tramo de control, los RLA asociados a sus AA, se han identificado

y documentado.
5.4.4.Revisar el RR de la ECRLA identificados.
5.4.5.Realizar el PCLA.

5.5. El Responsable de Seguimiento del Cumplimiento Legal Ambiental del Area de Gestion Ambiental de la UADY, es responsable de:
5.5.1.Identificar los RLA que sean aplicables conforme a los AA identificados en la Dependencia.
5.5.2.Actualizar la MRLA cuando exista alguna reforma en las leyes ambientales aplicables a los RLA.
5.5.3.Se asegurara de las actualizaciones correspondientes; en caso de existir, indicara cuales son y se lo comunicara al Director de la Dependencia

para que realice las adecuaciones necesarias.
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6.- DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento para la Identificacion y Evaluacion de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales y otros requisitos identificados
Alta Responsable de Cumplimiento Operadores
Direccion Legal Ambiental de la Dependencia De proceso
Inicio
Y
Identificar los RLA aplicables
Y
Recibir los RLA identificados
a la Dependencia
Y
Comunicar los RLA a los
Operadores de proceso > Ejecutar la ECRLA
de la Dependencia
Y
Comunicar los resultados _ .
de la ECRLA > Ejecutar el PCLA
Fin

F-FQUI-GA-17/REV:00



“Luz, Ciencia y Verdad”

Procedimiento para la Identificacién y Evaluacion de Cumplimiento
de los Requisitos Legales Ambientales y otros requisitos identificados

Cadigo: P-FQUI-GA-10

Revision: 02 Pagina: 5de 8

Fecha de emisién: 07/09/2016 Fecha de modificaciéon: 10/01/2018

7.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Tarea Nombre de la tarea Responsable Descripcién de la actividad

1.1. La Alta Direccién envia la Matriz de identificacion y Evaluacion de los Aspectos
Ambientales al RSCLA del AGCA de la UADY.

NOTA: Deben incluirse los AA relacionados con los procesos de otros requisitos que la

T1 Identificar los RLA aplicables Alta Direccion Dependencia suscriba con terceros.

1.2. ElI RSCLA del AGCA de la UADY, identifica los RLA que aplican a la Dependencia
segun los AA identificados, elabora la MRLA y los CECRLA que deberan aplicarse
durante la ECRLA, y se los envia a la Alta Direccion de la Dependencia.

3.1. Recibe la MRLA y CECRLA, que aplican a los AA de la Dependencia.

™ Recibir los RLA identificados a la Alta Di . NOTA: En caso de que existiera alguna duda, solicita una reunién con el RSCLA del AGCA
. a Direccion
Dependencia de la UADY.

3.2. Entregala MRLA y los CECRLA al RCLAD y le solicita que elabore el PECRLA.

T Oé?;%?gszfzztgs‘g Ig: la Alta Direccién 3.1 ;aAglta Di(eccic’m comunica a los Operadores de proceso, los RLA que aplique a los
. e su area.
Dependencia

4.1. El RCLAD, entrega a la Alta Direccién, el PECRLA para su revisién y, en su caso,
aprobacion.

4.2. La Alta Direccién comunica a los Operadores de proceso, el PECRLA que se llevara

T4 Ejecutar la ECRLA RCLAD a cabo durante la ECRLA.

4.3. El Comité Ambiental lleva a cabo la ECRLA utilizando los CECRLA previamente
elaborados por el RSCLA del AGCA de la UADY para recabar la informacion.

NOTA: El Comité Ambiental de la Dependencia se apoya con la MRLA.

5.1. El Comité Ambiental genera el RR de la ECRLA, anexando los CECRLA, con los
hallazgos de la Dependencia y lo envia a la Alta Direccién de la Dependencia.

5.2. La Alta Direccién autoriza el RR de la ECRLA y convoca, al Comité Ambiental y a los

Comunicar los resultados de la Operadores de proceso, a una reunion para la presentacion de los resultados de la
T5 RCLAD ECRLA.

ECRLA

5.3. EIRCLAD, da lectura al RR de la ECRLA.

5.4. El RCLAD informa a los presentes la fecha limite para la documentacion de las
acciones correctoras derivadas de los no cumplimientos de los RLA de la
Dependencia.
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No. Tarea Nombre de la tarea Responsable Descripcién de la actividad
6.1. La Alta Direccién y los Operadores de proceso con apoyo del RCLAD, elabora el
PCLA para cada uno de los hallazgos detectados de los no cumplimientos de los RLA,
para todos sus procesos de su tramo de control.
NOTA 1: Siempre y cuando los hallazgos sean compatibles se podran unir en un solo PCLA.
6.2. El RCLAD, entrega los PCLA a la Alta Direccibn de la Dependencia para su
T6 Ejecutar el PCLA Operadores de proceso autorizacion.

NOTA 2: Para la revisiéon de los PCLA puede apoyarse, si asi se requiere, del RSCLA del

AGCA de la UADY.

6.3. Una vez autorizados los PCLA, los Operadores de proceso, ejecutan dicho plan.

6.4. ElI RCLAD, supervisa que el PCLA de cada uno de los no cumplimientos se cumpla
en el tiempo establecido.

8.- DOCUMENTOS

DE REFERENCIA

Cdédigo

(cuando aplique)

Nombre del documento

Lugar de almacenamiento

F-FQUI-GA-25

Matriz de Identificacion y Evaluacion de Aspectos Ambientales

Archivo del Area

9.- CONTROL DE REGISTROS

Identificacion : Lugar de Responsable de su Tiempo de Disposicion de
J Nombre del registro ; . - X
(cédigo) almacenamiento proteccion retencion los registros
Miscelanea de Requisitos . ; Operadores de proceso/ ~ .
F-FQUI-GA-27 Legales Ambientales Archivo del Area RCLAD 3 afnos Archivo muerto
Plan de Evaluacion de ) Alta Direccién/
F-FQUI-GA-28 Cumplimiento de los Requisitos Archivo del Area 3 afios Archivo muerto
: RCLAD
Legales Ambientales
Cuestionario para la Evaluacion ) Alta direccion/
F-FQUI-GA-29 de Cumplimiento de los Archivo del Area 3 afios Archivo muerto
o . RCLAD
Requisitos Legales Ambientales
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Identificacion N : Lugar de Responsable de su Tiempo de Disposicion de
o ombre del registro . ! > ;
(cédigo) almacenamiento proteccion retencién los registros

Reporte de Resultados de la

F-FQUI-GA-30 Evaluacion de.C'ZumpIimiento con Archivo del Area Alta Direccion/ 3 afios Archivo muerto
los Requisitos Legales RCLAD
Ambientales

Plan de Cumplimiento Legal . < Alta Direccion/ .

F-FQUI-GA-31 Archivo del Area Operadores de proceso/ 3 afios Archivo muerto

Ambiental

RCLAD
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10.- CONTROL DE REVISIONES
NIVEL DE SECC;ION Y/O DESCRIPQION DE LA FECHA DE
REVISION PAGINA MODIFICACION Y MEJORA MODIFICACION
Seccion 1 e Se modificod el objetivo y se agrego la frase “y otros requisitos que la Dependencia
(pag. 1) suscriba”.
Ol ¢ Semodificé la Tarea 1y se agrego la nota: “En la Matriz de Identificacion y Evaluacion 26/01/2017
Seccion 7 de Aspectos Ambientales, deben incluirse los AA relacionados con los procesos de

otros requisitos que la Dependencia suscriba con terceros”.

e Se unificaron los procedimientos P-FQUI-GA-10, Procedimiento para la Identificacion
de los Requisitos Legales Ambientales y P-FQUI-GA-11, Procedimiento para la
Evaluacion de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales y otros requisitos

O 2 Todo el identificados.

documento e Se modificé el diagrama del procedimiento.

e Se modificd el nimero de tareas del procedimiento.

e Se cancel6 el uso del formato F-FQUI-GA-26, Matriz de Identificacién de Requisitos
Legales Ambientales

10/01/2018

Nota: La seccion 10 sera utilizada a partir de la primera modificacion a este documento. La revisidon 00, se mantendra en blanco.

M. en C. Carlos Ramén Villanueva Novelo Dra. Zulema Osiris Cantillo Ciau Dra. Zulema Osiris Cantillo Ciau
Responsable del Cumplimiento Legal Ambiental Directora Directora

Las firmas avalan la responsabilidad de las personas que: elaboran el documento, revisan su adecuacion y aprueban para su implementacion dentro
del Sistema de Gestion Ambiental de la Facultad de Quimica de la U.A.D.Y.
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